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說明
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此文件用於說明中正大學替下學期課程進行開課後，教師需要在學生選課前進行的操作。

教材/活動說明:

教材 = 不能互動的資源，如投影片、檔案、影片連結等等。

活動 = 可以互動的資源，如作業、測驗、討論區、同儕互評等等。
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01 進入課程
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進入課程
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本範例以109學年上學期末，欲處理109學年下學期的課程為例。

由於是操作下學期的課程，因此須從儀表板中的“我的課程”區塊操作來進入課程。

方法1: 點選”未來”，即可顯示尚未開始的課程 方法2: 點選Filter展開下拉選單，並點選所需的學期。



進入課程
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本範例以109學年上學期末，欲處理109學年下學期的課程為例。

點選課程以進入課程。



«
02 匯入教材
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匯入教材
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本範例以109學年上學期末，欲處理109學年下學期的課程為例。

剛開設的課程會有兩種情形:

1. 在eCourse2上有相同”課程代碼“且”教師”一模一樣的課程，

則eCourse2會自動複製最近一期的課程。

(若有多位老師合開，只要有一位不同，即不會自動複製)

2. 若無，則預設課程會有兩個空的單元。



情形1:系統自
動複製內容

若eCourse2上已有同課程代碼，且

教師名單一模一樣的課程，則進

入課程後可以看到系統自動複製

之前的課程內容，若老師希望依

照課程進度慢慢開放內容，可以

利用系統的隱藏功能來隱藏單元

或是教材/活動。

«
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自動複製來的單元，

包含單元內的教材與活動

公告及討論區的內容並不會被複製

註:作業這個活動本身會被複製，

但學生繳交的作業、測驗內容等等並不會被複製



情形2:使用系
統課程範本

空的課程會自動建立兩個空的單元

«
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預設會有兩個空的單元，白色底表示未展開，點擊後可展開，

藍色底為已展開的單元。



匯入教材
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本範例以109學年上學期末，欲處理109學年下學期的課程為例。

若建立好的課程不符合您的需求，可進行匯入教材。

匯入教材有3種情形:

1. 匯入ecourse、cyberccu上的教材，這部分請參考”教師及助教使用教學”中”課程教材

與活動“單元內”教材上傳及匯入舊(ecourse、cyberccu)教材”文件來匯入教材。

2. 複製自己在eCourse2上開設的其他課程內容過來，此份文件將會說明如何進行，

此功能請由老師操作，助教權限不足，不提供助教使用此功能。

3. 建立新內容，請參考”教師及助教使用教學”中”課程教材與活動“單元建立各式資源。

https://ecourse2.ccu.edu.tw/course/view.php?id=7498
https://ecourse2.ccu.edu.tw/course/view.php?id=7498


複製其他課
程內容

匯入課程會將新的內容“附加”在現

有的內容後面，因此若不需要現

在課程的內容，請先參考“刪除教

材”章節來將現有的內容刪除。

«
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自動複製來的單元，

包含單元內的教材與活動



複製其他課
程內容

此操作必須由老師進行，助教使

用會因權限不足而失敗。

1. 點選“課程設定”icon

2. 點選“匯入”

«
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«

複製其他課
程內容

3. 若您的課程很多，您可以輸

入關鍵字來搜尋課程，例如

輸入4105926可以搜尋課程編

號為4105926的課程，也可以

輸入課程名稱例如“高通量”則

會列出您所開設，且課程名

稱內有“高通量”的課程。

4. 選擇課程後，按繼續進行。
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可於此輸入關鍵字搜尋課程

選擇課程後，

按繼續進行
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複製其他課
程內容

5. 取消勾選”Include custom fields”。

6. 若不需要複製群組，可取消勾

選“包含群組和分群”。

7. 若不需要複製題庫，可取消勾

選“包含題庫”
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取消此項目
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複製其他課
程內容

8. 取消勾選”General”，公佈欄、

出缺席及綜合討論區不要複製。

9. 可根據需求勾選或取消勾選單

元或是教材/活動。

10. 確認完成後點選”下一個“繼續
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取消此項目
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複製其他課
程內容

11. 確認Include custom fields、公佈

欄、出缺席、綜合討論區沒有

被勾選。

12. 確認其餘單元、教材是您所需

要的。

13. 確認完成後點選”執行匯入

“繼續
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確認這些項目

沒有勾選
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複製其他課
程內容

14. 等待進度條跑完。

15. 技術訊息和警告可忽略。

16. 匯入完成後點選繼續，回到課

程。
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複製其他課
程內容

16. 若新的課程單元數比原先多，

您會在畫面最下方看到上圖的

說明。

17. 此時您可點擊+號來增加單元，

如下圖，將所有單元都顯現出

來後該文字即會消失，則匯入

課程完成。
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03 隱藏教材/活動

20



隱藏教材/活動
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有時候會希望不要一次將所有教材讓學生看到，則可以參考此部分教學隱藏

單元或教材/活動

隱藏教材有3種方法:

1. 隱藏一整個單元，隱藏單元對學生的顯示方式有兩種

1. 學生看的到有該單元，但無法查看內容

2. 學生完全看不到

2. 隱藏單一個教材/活動，學生會完全看不到該資源。

3. 批次隱藏。



方法1:

隱藏單元

有幾個方式隱藏:

1.隱藏整個單元

2.隱藏單個教材或活動

3.批次隱藏

«
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方法1: 隱藏整個單元

點擊此處眼睛即可隱藏該單元，

隱藏的單元以半透明呈現。

隱藏後



方法1:

隱藏單元

預設學生可看到該單元，但無法

查看內容，若希望學生完全看不

到，可參考以下方式調整。

1. 點選課程主頁面右上角齒輪

2. 點選“修改設定”

3. 展開“課程格式”

4. 將”隱藏的單元“設為”隱藏的

單元是完全看不到的“

5. 按下”儲存並顯示”回到課程。

完成以上設定後，學生就看不到

該單元了。

«
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預設: 學生可看到該單元，但無法查看內容。

調整設定後，學生即完全無法看到該單元



方法2:隱藏
教材/活動

有幾個方式隱藏:

1.以單元為單位來隱藏

2.以單個教材或活動來隱藏

3.批次隱藏

隱藏的教材/活動，學生端完全無

法看到。

«
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方法2: 以單個教材或活動來隱藏

滑鼠移至教材名稱上，即會出現後方選項，

點擊此處眼睛即可隱藏該教材或活動

隱藏的活動icon以半透明呈現。

隱藏後

隱藏後，學生端看不到

該教材/活動



方法3:

批次隱藏

有幾個方式隱藏:

1.隱藏整個單元

2.隱藏單個教材或活動

3.批次隱藏

批次隱藏:

1. 點選課程設定

2. 點選“批次刪除/顯示/隱藏«
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方法3: 批次隱藏



方法3:

批次隱藏

批次隱藏:

3. 勾選欲隱藏的單元或教材/活

動

«
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點此可以選取所有單元

點此可以選取整個單元

點此可以選取此單元內

所有的教材/活動

隱藏的單元以半透明呈現

可單一勾選要隱藏的教材/活動



方法3:

批次隱藏

批次隱藏:

4. 針對被選定的活動改為“隱藏”

5. 點選“儲存變更”

«
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方法3:

批次隱藏

批次隱藏:

6. 確認是否為”隱藏“，及項目是

否正確。

7. 點選“繼續”

8. 完成後再次點選“繼續‘回到課

程

9. 完成

«
28



«
04 刪除教材/活動
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刪除教材/活動
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若有不要的單元或教材/活動，則可進行刪除。

刪除教材有3種方法:

1. 刪除一整個單元

2. 刪除單一個教材/活動

3. 批次刪除



方法1:

刪除單元

有幾個方式刪除:

1.刪除整個單元

2.刪除單個教材或活動

3.批次刪除

刪除整個單元:

1. 點選單元標題後方的垃圾桶

2. 確認無誤後，按下“刪除”

3. 完成 «
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方法1: 刪除整個單元

點擊此處眼睛即可刪除該單元。



方法2:刪除
教材/活動

有幾個方式刪除:

1.刪除整個單元

2.刪除單個教材或活動

3.批次刪除

刪除教材/活動:

1. 滑鼠移至該教材/活動

2. 點選後方垃圾桶

3. 按下“是”確認刪除

4. 完成

«
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方法2: 刪除單個教材/活動

滑鼠移至教材名稱上，即會出現後方選項，

點擊此處垃圾桶並確認即可刪除該教材或活動。



方法3:

批次刪除

有幾個方式刪除:

1.刪除整個單元

2.刪除單個教材或活動

3.批次刪除

批次刪除:

1. 點選課程設定

2. 點選“批次刪除/顯示/隱藏”«
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方法3: 批次刪除



方法3:

批次刪除

批次刪除:

3. 勾選欲刪除的單元或教材/活

動

«
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點此可以選取所有單元

點此可以選取整個單元

點此可以選取此單元內

所有的教材/活動

隱藏的教材/活動以半透明呈現

可單一勾選要刪除的教材/活動



方法3:

批次刪除

批次刪除:

4. 針對被選定的活動設為“刪除”

5. 點選“儲存變更”

«
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方法3:

批次刪除

批次刪除:

6. 確認是否為”刪除“，及項目是

否正確。

7. 點選“繼續”

8. 完成後再次點選“繼續‘回到課

程

9. 完成

«
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05 其他
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其他
其他開課後會需要進行的操作

以下操作皆請查看”教師及助教使用手冊“中的教學

1. 上傳課程大綱: :“課程管理”單元中“課程大綱”文件

2. 設定助教、旁聽生 : “課程管理”單元中“成員管理(新增助教與旁聽生)”文件

3. 選課結束後併班上課 :“課程管理”單元中“併班上課”文件

”教師及助教使用手冊“中提供各種功能教學及FAQ，還請多加參考，謝謝!

https://infoedumgr.ddns.net/moodle/course/view.php?id=7498
https://infoedumgr.ddns.net/moodle/mod/resource/view.php?id=120665
https://infoedumgr.ddns.net/moodle/mod/resource/view.php?id=107639
https://infoedumgr.ddns.net/moodle/mod/resource/view.php?id=100889
https://infoedumgr.ddns.net/moodle/course/view.php?id=7498


Thanks
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