管院學士班課程大綱
BA/BBA Program Syllabus
2019.12.16修訂
	系所Department
	會計與資訊科技學系 Accounting & Information Technology
	必選修compulsory/elective
	選修Elective

	課程名稱
Course title
	商用軟體之應用與設計
	學分數Credit(s)
	3

	學年/學期academic year/Semester
	109-2學期 Spring semester 2021

	上課地點Classroom
	管理學院2館261

	講授教師
Instructor
	吳徐哲
	上課時間
Time
	星期二 7,8,9

	教師辦公室&諮詢時間 Instructor office number & office hour
	管理學院2館475
/Monday 13:00-17:00
	教師聯絡資訊
Instructor Contact 
	[bookmark: _GoBack]Phone:34519
Email: acthwu@ccu.edu.tw

	助教 
Teaching assistant
	 
	助教 聯絡資訊
TA contact 
	Email: 

	先修課程
Pre-requisite courses
	計算機概論

	課程目標
Course Objective
	1. Understand the core concepts of Excel software
2. Proficient in operating skills of Excel software
3. Familiar with the application of Excel software
4. 4. Have the ability to participate in Microsoft MOS certification

	AACSB學習品質保證學習目標 Assurance of Learning (AOL) Learning goals 
*請先選填為主要或次要學習目標(Major or minor learning goal)，再選擇對應之學習目標

	主要學習目標 Major learning goal	
目標2：創新思考 LG2:Creative Thinking
	次要學習目標 Minor learning goal
目標3：問題解決能力 LG3:Problem Solving Skills	

	次要學習目標 Minor learning goal
目標5：商業倫理 LG5:Business Ethics

	教材
Teaching materials
	

	網址Course website
	

	教科書/參考書
Textbooks/Reference
	Excel 2019嚴選教材 作者： 楊世瑩 出版社：碁峰  

	評量方式(請填百分比)
Assessment 
	課堂參與 Participation
	%
	個案討論 Case study
	%

	
	作業Homework
	%
	專題 Project
	%

	
	小考Quiz
	%
	其他1 other (作業、出席率、與小考)
	30%

	
	期中考Midterm
	35%
	其他2 other (         )
	%

	
	期末考Final
	35%
	其他3 other (         )
	%

	
	報告Presentation
	%
	其他4 other (         )
	%

	其他說明
Other description 
	老師可依學生學習情況調整評量方式比率






























課程規劃表Course Schedule
	週次
week
	日期
Date
	內容
Description
	教材章節
Textbook
	其他說明
Remark

	1.
	 2/23
	課程介紹 Course Introduction
	CH1
	

	2.
	 3/2
	輸入資料 Enter information
	CH2
	

	3.
	 3/9
	選取與設定儲存格格式 Select and format cells
	CH3
	

	4.
	 3/16
	樣式與格式化條件 Style and formatting conditions
	CH4
	

	5.
	 3/23
	處理欄列與範圍名稱 Handling column and range names

	CH5
	

	6.
	 3/30
	編輯 edit
	CH6
	

	7.
	 4/6
	管理工作表與管理活頁簿 Manage worksheets and workbooks
	CH7 ,CH8
	

	8.
	 4/13
	考前複習
	
	

	9.
	 4/20
	期中考 Midterm exam
	
	

	10.
	 4/27
	考後解答與分析  Answers and analysis after exam
	
	

	11.
	 5/4
	繪製圖表與潤飾圖表 Draw and retouch charts
	CH9, CH10
	

	12.
	 5/11
	圖表格式與列印 Chart format and print
	CH11,CH12
	

	13.
	 5/18
	資料庫管理Database management
	CH13
	

	14.
	 5/25
	樞紐分析表及圖 Hub analysis table and graph
	CH14
	

	15.
	 6/1
	資料表 Data sheet
	CH15
	

	16.
	 6/8
	合併彙算 Consolidated accounting
	CH16
	

	17.
	 6/15
	公式稽核與目標搜尋Formula audit and target search
	CH17
	

	18.
	 6/23
	期末考 Final exam
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