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1. 進入課程頁面

2. 點選上方列表的「課程資訊」

3. 並選擇裡面的「成績」
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4. 進入「成績」

5. 點選「瀏覽-學期成績登錄」
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6. 此時進入到學期成績登錄

頁面
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7. 此時進入到學期成績登錄

頁面

8. 輸入成績後，在「是否上

傳成績」選擇是

9. 點選「提交」

註: 建議先暫存成績後再進行

提交。

全選

單選
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10. 系統會跳出確認視窗，一

旦該學生的成績送出後即

無法利用系統變更，請再

三確認成績有無問題！

學號 :分數
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1. 在分數欄位輸入分數

2. 點選暫存，此時成績不會

上傳，且跳出頁面後成績

會保存

3. 下次打開頁面時，點選

「讀取暫存成績」，分數便

會顯示在分數欄位中

下次打開頁面時點選
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1. 進入到學期成績登錄頁面

2. 點選「下載修課學生列表」，

[如有檔案可直接點選「上

傳檔案」(跳至p13)]

3. 下載完畢後打開該檔案

(score_5197.xlsx)

4. 並在課程總分輸入分數

5. 儲存檔案後，返回學期成

績登錄頁面

Excel檔案內容
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6. 點選「上傳檔案」

7. 將方才修改的檔案拉入方框

中(只能上傳.xlsx檔)

8. 上傳完畢後，點選儲存變更
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9. 此時會跳回成績登錄畫面

10. 接著要點選「讀取暫存成

績」，方才檔案內的成績

才會寫入分數欄位中
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1. 進入到學期成績登錄頁面

2. 點選「關閉學生查詢」

3. 此時學生便不能觀看

4. 再次點擊「開放學生查詢」，

學生即可查詢學期成績



列印成績確認單

18



列印成績確認單

19

1. 進入到學期成績登錄頁面

2. 點選「列印成績確認單」

3. 此時會打開學期成績登記單

p.s. 須在送出學期成績後，此

登記單的成績才會顯示



Thanks
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