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進⼊雲會議室 
 

建議使⽤     Chrome 瀏覽器與   Firefox 瀏覽器 

進⼊雲會議室 主持⼈進⼊課程⾴⾯後，點選左上⾓的圖⽰ 。 

  
點擊展開的列表中的「雲端教室」。 

   

輸⼊會議室的必要資訊後，按下「儲存變更」。 
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點選「使⽤瀏覽器參與會議」。 

 
 

接著瀏覽器會要求使⽤你的⿆克⾵，請點選允許。 

瀏覽器也會要求使⽤你的相機，請點選允許。 
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⾄此，正式進⼊雲會議室。 

 

新⼿使⽤者推薦開啟在按鈕上顯⽰功能描述，加快了解各項功能操作， 
請按照下列步驟設定： 

1. 點選網⾴右上⾓的選項。 

2. 勾選在按鈕上顯⽰功能描述。 
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3. 點選上⽅ JoinNet 再次回到雲會議室⾴⾯，就可以看⾒所有功能按鈕

旁多了⽂字描述。 
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發⾔管理 

在雲會議室中，你必須⾝為主持⼈或發⾔者才能進⾏視訊/語⾳溝通，也

才能夠在⽩板上進⾏標記、上傳簡報/圖⽚到⽩板互動等。⾮前述兩項⾝

份的⼈只能當聽眾，不過可以使⽤⽂字交談與所有⼈溝通。 

 

預設，第⼀位進⼊雲會議室的訪客，主持⼈無須給予發⾔權，訪客會⾃

動取得發⾔權。主持⼈也可以在控制臺的使⽤者列表中，點選所有訪客

名字來進⾏發⾔管理，例如允許發⾔/結束發⾔等。 

 

擁有發⾔權的⼈，可以點選右上⽅的結束我的發⾔    按鈕，來結

束發⾔狀態。 
 

沒有發⾔權的⼈，可以點選右上⽅的請求發⾔    按鈕，來請求主持

⼈給予發⾔權。 
 

取得發⾔權的⼈數有其上限，當到達上限時，新的發⾔請求會被安排佇

列等待，直到主持⼈給予發⾔權或是某位發⾔者取消發⾔權為⽌。 
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⽂字交談 

⽂字交談 所有在雲會議室的⼈，無論⾝份是主持⼈或是有沒有發⾔權，都可以隨

時進⾏⽂字交談。 

 

請先點選網⾴右上⾓的選項。 

在網⾴左下⽅勾選在控制臺中顯⽰⽂字交談視窗後，再點選上⽅的 

JoinNet 回到雲會議室⾴⾯。 
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⽂字交談視窗就會顯⽰在控制臺下⽅了。 

在⽂字輸⼊區輸⼊完⽂字後點選  Enter  鍵或是點選傳送來送出⽂

字，⽂字就會顯⽰在⽂字顯⽰區，如下圖所⽰。 

 

 

傳送給 預設⽂字是傳送給所有的⼈，你也可以下拉選單，從中選擇指定對象來

傳送⽂字訊息，指定對象的⽂字訊息只有雙⽅才看得⾒。 

文字顯示區

文字輸入區 



10  

上傳簡報/圖⽚ 

上傳簡報/圖⽚ 主持⼈如果要上傳⾃⼰製作的簡報檔， 例如 PowerPoint 、Word、 

PDF、JPG、PNG 檔等，請點選上傳圖⽚/⽂件   按鈕。 

接著會開啟檔案總管。 

 

找到要上傳的檔案後，點選開啟按鈕。 
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接著在出現的上傳圖⽚/⽂件視窗中點選確定按鈕，之後簡報就會顯⽰在

⽩板上。 

簡報檔會經由主機轉換成圖⽚上傳到⽩板上，如果檔案太⼤，上傳與轉

換的時間會稍微久⼀點，請耐⼼等候。等到顯⽰在⽩板上就可以進⾏教

學標記。 

 

標記⼯具 主持⼈可以使⽤⽩板上的標記⼯具進⾏教學討論，擁有發⾔權的與會者

亦然。標記⼯具說明如下： 

 

  指揮棒 － 點選滑⿏左鍵將顯⽰指揮棒或拖曳顯⽰重點框。 

  ⾃由⼿寫 － 點選滑⿏左鍵進⾏拖曳，放開左鍵即可完成書寫。 

  ⽂字 － 在⽩板上⽅⽂字輸⼊區輸⼊⽂字，輸⼊完畢後，在⽩板

中點選滑⿏左鍵即可顯⽰輸⼊的⽂字。 

  直線 － 點選滑⿏左鍵拖曳，放開左鍵即可完成繪製直線。 

  矩形 － 點選滑⿏左鍵拖曳，放開左鍵即可完成繪製矩形。 

  實⼼矩形 － 點選滑⿏左鍵拖曳，放開左鍵即可完成繪製實⼼矩形。 

  橢圓 － 點選滑⿏左鍵拖曳，放開左鍵即可完成繪製橢圓。 

  實⼼橢圓 － 點選滑⿏左鍵拖曳，放開左鍵即可完成繪製實⼼橢圓。 

  螢光筆  － 點選滑⿏左鍵拖曳，放開左鍵即可完成繪製螢光筆記。   

選擇 － 點選滑⿏左鍵拖曳選取物件，接著即可移動該物件或調 

整其尺⼨⼤⼩。 

   貼上圖⽚  －  在⽩板右上⽅提供內建標記圖⽚  ，選擇後在⽩

板中點選滑⿏左鍵即可顯⽰圖⽚；或是點選標記管理 

  按鈕，在圖⽚標記視窗中可點選從圖⽚匯⼊標記 

  按鈕將現⾏⽩板上的圖⽚變成標記圖⽚，或是點選
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從檔案新增標記   按鈕，從電腦匯⼊圖⽚。 

  橡⽪擦  － 點選滑⿏左鍵拖曳，放開左鍵即可清除任何標記或貼上

的圖⽚。 

  顏⾊    － 點選可選擇標記顏⾊。 

  筆寬 － 點選可選擇標記寬度。 
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分享MP4 影⽚/ MP3 ⾳樂檔 
 

分 享 MP4 影 ⽚ 

/MP3 ⾳樂檔 
主持⼈在線上會議過程中如果要分享 MP4 影⽚/MP3 ⾳樂檔，請點選左

上⾓的選項按鈕，選擇匯⼊ HTML5 語⾳/視訊做為來源。 
 

 

然後點選匯⼊本機上的多媒體檔    按鈕。 
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接著在檔案總管中找到要分享的 MP4 影⽚/MP3 ⾳樂檔後點選開啟。 

MP4 影⽚/MP3 ⾳樂檔就可以分享給所有⼈觀看。 

 

主持⼈可以將滑⿏移到 MP4 影⽚/ MP3 ⾳樂檔視窗上⽅，就可以控制影

⽚暫停/繼續播放/連續播放/廣播⾳量⼤⼩等。 
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如果要結束現⾏的 MP4 影⽚/MP3 ⾳樂檔播放，恢復成原本的視訊畫

⾯，請點選停⽌匯⼊    按鈕。 

 

就可以恢復成原本的狀態。 
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共享桌⾯/應⽤程式畫⾯ 
 

共享桌⾯/應⽤程式
畫⾯ 

主持⼈在線上會議過程中如果要分享桌⾯/應⽤程式畫⾯，請點選左上⾓

的選項按鈕，選擇啟⽤螢幕擷取。 
 

 
 

接著會出現⼀個分享螢幕畫⾯視窗，你可以選擇您的整個畫⾯後，點選

分享    按鈕即可。 
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或是選擇應⽤程式視窗⾴籤，再從圖⽰中選擇要分享的應⽤程式後，點

選分享    按鈕即可。 

也可以選擇 Chrome 分⾴⾴籤，再從列表中選擇要分享的分⾴後，點選

分享   按鈕即可。 

 

點選分享後，主持⼈還要在左上⾓的視訊視窗下⽅點選切換使⽤擷取的

螢幕做為視訊來源    按鈕，才算完成分享。 
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這樣所有⼈才會在視訊視窗中看⾒您所分享的畫⾯。 

如果要結束分享畫⾯，恢復成原本的視訊畫⾯，請再次點選 切換使⽤擷

取的螢幕做為視訊來源    按鈕。 

 

就可以恢復成原本的狀態。接著記得點選畫⾯中央正下⽅的停⽌共⽤ 

  按鈕，結束分享畫⾯狀態。 
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建議所有⼈在觀看主持⼈分享的桌⾯/應⽤程式畫⾯時，點選全螢幕  

按鈕，來取得最佳觀看效果。 

 

在全螢幕觀看模式下，隨時點選鍵盤上的  Esc        按鈕，就可以解除全

螢幕回到原本的觀看模式。 
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管理會議錄影檔 

登⼊ Messenger 每 ⼀ 次 線 上 會 議 都 會 在 雲 主 機 上 產 ⽣ 錄 影 檔 ， 主 持 ⼈ 要 登 ⼊ 

Messenger 來進⾏管理，操作步驟如下： 

1. 開 啟 瀏 覽 器 輸 ⼊ 雲 會 議 室 ⼊ ⼝ 網 網 址 ， 

https://web.joinnet.tw/。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 點選左上⾓的新增辦公室。 
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3. 接著輸⼊辦公室⾸⾴網址、使⽤者 ID、密碼，勾選儲存密碼後點

選確定按鈕。 

 

 

4. 就完成 Messenger 登⼊了。 

 

 

 

 

 
 

查詢錄影檔 主持⼈在登⼊ Messenger 後，可以在⾃⼰的帳號上點選滑⿏左鍵，出現
功能選單後，選擇查詢錄影檔即可進⾏管理。 
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畫⾯右側會顯⽰主持⼈的所有會議錄影檔列表，點選錄影檔的時間可以

顯⽰功能選單，進⾏錄影檔播放/刪除/共享/剪輯/下載/上載等。 

 

共享錄影檔 如果主持⼈要提供錄影檔給與會者複習觀看，請選擇共享錄影檔。 
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接著系統會⾃動產⽣⼀個共享錄影檔網址，主持⼈只要點選複製網址 

   按鈕，然後將網址貼到 E-Mail 內⽂，或是貼到網站上，或是⽤

LINE、微信傳送網址給與會者，與會者點選該網址後，就能線上串流播

放錄影檔。 

 

取消共享錄影檔 ⼀旦與會者觀看過錄影檔，主持⼈可以隨時取消共享錄影檔，原先產⽣

的共享錄影檔網址就會失效，與會者就無法使⽤該網址來進⾏播放。 


