
點名
eCourse2 教學

中正大學 資訊處
1



CONTENTS

快速點名01

進階點名02

檢視點名簿03

匯出/列印點名單04

2



«
01 快速點名

3



快速點名
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1. 登入後進入欲點名的課程，按下「課程資訊」的「點名簿」

亦可從左側的快捷欄位，按下「人頭圖

示」的學習追蹤，點擊點名簿



快速點名
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2. 進入點名頁面後，按下「立即點名」，系統將自動生成「此時」的點名，



快速點名

6

3. 學生可用手機掃描Qrcode或輸入密碼登錄出缺席(點名建立後一小時內)，也可由老師手動點擊，若

學生無登錄出缺席狀況，系統預設會在一小時後設為缺席，或老師也可手動設定

註:若老師有調整狀態集則不一定會自動設為缺席，請自行手動設定



快速點名
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4. 完成後，將視窗下拉，點擊「儲存出缺席狀況」



快速點名
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5. 回到點名頁面後，可看見剛剛所建立的立即點名

欲刪除點名紀錄可按下該圖示

※無法復原

若日後需更改學生出席狀況，

點擊此即可更改



快速點名
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6. 若要禁止學生自行登錄出缺席，請點擊該日/時段點名的「齒輪」圖示



快速點名
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7. 下拉視窗，即可設定是否允許



快速點名
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8. 按下「顯示較多的…」，可設定學生只能使用什麼IP，也可透過禁止IP重複登入，避免讓學生使用同

一設備代為點名

選擇「是」：永久禁止IP重複登入

選擇「Specified time in minutes 

to release IP」：幾分鐘內禁止學

生重複IP登錄

選擇「Specified 

time in minutes 

to release IP」才

需填入幾分鐘
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進階點名
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1. 按照第四頁說明進入點名頁面後，按下「進階點名」



進階點名
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2. 進入設定頁面，設定日期、時間，可按照自身需求加入描述



進階點名
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3. 若老師有需求，可開啟「重複此課程於下方時間」，系統會自動建立固定時間的點名，需點名時點開

該日期的點名即可

可設定間隔週數

可設定截止該重複點名的日期



進階點名
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4. 可開啟/關閉學生是否能夠透過掃描Qrcode/輸入密碼登錄自己的出缺席



進階點名
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5. 完成後按下「新增」即可

若有相關防止學生代點、不在現場點名的需求請查看第9-11頁的說明
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檢視點名簿
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1. 進入點名頁面後，按下「報告」



檢視點名簿
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2. 即可檢視學生的出席狀況
可設定如何顯示，若要查閱從第

一次點名至最近一次點名點選

「全員」

可選取學生，查看其出席狀況

(可勾選多個學生)
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匯出點名單：將eCourse2點名紀錄匯出
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匯出點名單
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1. 進入點名頁面後，按下「匯出」



匯出點名單
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2. 接下來請進行各項設定，若只想匯出單個組別的出席狀況，按下「分組」旁的框框，並選取欲匯出的

組別，若無此需求，不須操作此步驟



匯出點名單
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3. 若只想匯出特定學生的出席狀況，按下「匯出特定用戶」旁的框框，並按下「是」，接下來請在「要匯

出的用戶」的框框中，選取欲匯出的學生(可一邊ctrl一邊選取，即可選多個學生)，若要印出全部學

生，不需更改



匯出點名單
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4. 接下來下拉視窗，設定該如何辨識學生，可選擇班級或科系，以顯示方便查看



匯出點名單

27

5. 勾選是否要顯示全部的上課時段、包含未點名的上課時段以及點名時所補充的備註



匯出點名單
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6. 設定要匯出的點名單中的開啟/結束日期，按下紅框所標示的圖示即可選取日期(取消勾選「選擇全

部上課時段才可修改)



匯出點名單
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7. 最後選取想匯出的格式，按下「好」即可匯出



列印點名單：欲用手寫/紙本點名使用
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列印點名單
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1. 進入點名頁面後，按下「列印點名單」



列印點名單
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2. 設定照片尺存、點名欄位數(可自由輸入)



列印點名單
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3. 可按下「輸出欄位」，自由勾選點名單內的欄位有哪些



列印點名單
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4. 完成所需設定後，按下「列印」



列印點名單
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5. 將直接跳至列印頁面，「目的地」可選擇以連接的影印機或轉成pdf儲存……等等，其他按照日常影

印的步驟執行即可，完成設定請按下「列印」，便大功告成



Thanks
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