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如果成員已在課程中，可參考此說明管理成員。
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1. 登入後，進入課程頁面，按下「課程資訊」並點擊「成員」
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2. 進入成員畫面後，可透過關鍵字或選擇上方欄位的角色(教師、學生等等)來搜尋指定成員
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3. 下方可看見該課程成員名單，點擊學號或姓名即可觀看該成員個人資訊
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4. 在「角色」一列，點擊某成員角色旁的小鉛筆，可更改該成員的身分，即助教、旁聽生等等

按下該框框可選擇增加該成員的其他角色

對該成員既有的角色也
可按「x」刪除

完成編輯後按下
該紅框的「左側
按鈕」為儲存變
更，「右側按鈕」
為關閉編輯狀態
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5. 在「分組」一列，點擊某成員分組旁的小鉛筆，可更改該成員的分組

對該成員原本的分組也
可按「x」刪除

按下該框框可選擇增加該成員的分組

完成編輯後按下該
紅框的「左側按鈕」
為儲存變更，「右
側按鈕」為關閉編
輯狀態
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6. 可透過成員前方的小方框選取成員，並視窗拉至最下方按下「針對選取的用戶…」旁邊的長框選
取欲執行的動作
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6. 也可按下「選擇所有42個用戶」，將會自動全選所有的用戶，而不需一頁一頁勾選成員
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如果想新增的助教及旁聽生不在成員中請先操作此步驟
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1. 在成員畫面中，按下「新增助教與旁聽生」再點擊「加入用戶到此課程」
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2. 出現該視窗後，輸入學號或姓名，並點擊出現的搜尋結果，將呈現右側的畫面，可一次加入多個
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3. 接下來選擇欲加入成員的角色為何，完成後點擊「加入用戶到此課程」，回到成員名單可看見已
加入至該課程中
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