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« 01 創建/刪除群組(分組)
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創建/刪除群組(分組)
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1. 可由課程主介面的”學習追蹤“區塊中點擊”分組"



創建/刪除群組(分組)
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2. 或於課程頁面，點擊「課程資訊」並按下「成員」，進入頁面後，按下右上角的小齒輪，並點擊「分
組」



創建/刪除群組(分組)
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3. 進入分組頁面後，下拉視窗，按下「建立群組」



創建/刪除群組(分組)
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4. 將進到編輯畫面，輸入分組名稱後即可，若有其他相關設定可自行變更



創建/刪除群組(分
組)
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5. 完成課程分組所需的各項設定後，將視窗下拉至最底，按下「儲存變更」



創建/刪除群組(分組)
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6. 回到分組畫面，可看見剛剛所創的組別

若日後想變更群組的
相關設定，可點擊
「修改群組設定」



創建/刪除群組(分組)
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7. 若要刪除組別，下拉視窗，按下「刪除選擇的群組」即可
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補充：自動分組



自動分組
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1. 按照前述說明進入分組畫面後，下拉視窗，點擊「自動建立群組」



自動分組
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2. 接下來輸入命名規則，請先輸入欲命名各組的名稱，再加入「@」或「#」符號，例(1)小組1、
小組2、小組3，就輸入「小組#」；例(2)團體A、團體B、團體C，則輸入「團體@」

@代表英文、#代表數字，預設為「群組@」，若無特殊需要可跳過此設定



自動分組
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3. 完成命名規則後，設定該如何建立組別，依照「群組數：設定的組別個數建立」或是「每一個
群組的成員：每個組別有幾人」來建立



自動分組
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4. 確定如何建立的依據後，請設定數量(若是前面選擇群組數，則輸入課堂所需的組別數量；選擇
每一個群組的成員，輸入每個組別的成員人數)



自動分組
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5. 接下來設定「群組成員」，可選擇成員為學生、老師、助教……等等



自動分組
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6. 或者是先前有建立過分群，在分群內的成員為自動分組的成員，也可從之前所分過的組別的成
員作為此次分組的成員

分組、分群的差異請看27

頁



自動分組
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7. 設定組員該如何分配



自動分組
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8. 若要不包含已分組過的成員，可勾選圖中所框選的選項



自動分組
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9. 接下來，請按下「分群」，若不需分群，第一項設定請點擊「無分群」，若有分群的需要，可
點選先前已建立過的分群，也可選擇「新的分群」並在下方的「分群名稱」輸入名字



自動分組
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10. 完成各項設定後，可點擊「預覽」查看分組結果，若有錯誤再修改設定即可；若確定沒有錯誤，
按下送出即完成自動分組



自動分組
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11. 回到分組頁面後，可看到剛剛所完成的自動分組



« 02 編輯群組成員
(學生/老師都可加入)
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編輯群組成員

24

1. 參考第一章的教學進入分組畫面後，將畫面下拉，左側欄位點擊欲編輯的組別後，右側將可看見
成員名單

各個群組 選取群組的成員
名單



編輯群組成員
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2. 若要更改成員名單，點選欲更改的組別並按下成員欄下方的「新增/移除使用
者」

各個組別 該組別的成員名單



編輯群組成員
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3. 左側的欄位是已在該組別的學生，左側則是並不在此組別的學生

已在該群組

不在該群組



編輯群組成員
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4. 若要新增學生，點選右側欄位欲加入該群組的學生後，再點擊「新增」，即可將學生加入該組
別

若要一次增加多個學
生，按下鍵盤的
「ctrl」，即可選擇多
個學生



編輯群組成員
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5. 若要刪除學生，點選左側欄位欲刪除該組別的學生後，再點擊「移除」，即可將學生移出該組
別

若要一次增加多個學
生，按下鍵盤的
「ctrl」，即可選擇多
個學生



編輯群組成員
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6. 若太多學生，可下拉視窗使用「搜尋」功能，在框框中輸入關鍵字搜尋，點擊「搜尋選項」可
進行搜尋準確度的相關設定

不須使用搜尋的關鍵
字可直接按搜尋框右
側的「清空」即可



編輯群組成員
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7. 完成編輯成員的動作後，下拉視窗，按下「回到群組」即可



« 03 創建/刪除分群
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You Should Know
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• 一群人可以組成一個組，多個組可以組成一個群。

• 分組後不一定需要分群

• 沒有分群也可以使用後續所介紹的存取限制

• 分隔：四周有一道隔音很好的磚牆，沒有人看的到我，他們也不能跟我講話

• 可視：四周有一道隔音很好的玻璃牆，他們看的到我，但是他們沒辦法跟我講話

人

組

群



創建/刪除分群
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1. 參考第一章的教學進入分組畫面後，按下分群



創建/刪除分群
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2. 點選建立分群，並輸入名稱後，點擊「儲存變更」



創建刪除分群

3. 可看見剛剛所創建的群組



創建刪除分群

4. 欲刪除分群點擊該分群修改設定中的垃圾桶圖示即可



« 04 編輯分群組別
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編輯分群組別
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1. 進入分群頁面後，點擊欲編輯分群修改設定的「人頭圖示」



編輯分群組別
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2. 進入該畫面後，左側是目前在此分群中的組別，右側則是並無在此分群的組別



編輯分群組別
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3. 在右側的欄位中，點擊欲新增的組別，按下「新增」，即可將組別新增至該分群中



編輯分群組別
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4. 若要刪除，則點選左側欲刪除的組別，並按下「移除」即可



編輯分群組別
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5. 完成後，視窗下拉，按下「回到分群」即可



« 05 分組分群應用
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分組分群應用
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1. 建立單元討論區(在課程內容的各個小區塊)，在需要新增討論區的單元中，點選「+新增活動或
資源」



分組分群應用
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2. 活動中點選「討論區」前的小圓圈，並按下新增



分組分群應用
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3. 請先輸入名稱，及其他所需要選填的基本資訊(下拉網頁即可看見其他設定)



分組分群應用
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4. 完成以上動作後，請點選「分組與可視限制」



分組分群應用
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5. 在「群組模式」中，可挑選此討論的在各個組別中的顯示型式

分隔群組：選擇加入此討論區的分
群後，在此分群中的組別可使用此
討論區，但是，無法觀看及發言在
不屬於該組別的區塊。

可視群組：選擇加入此討論區的分
群後，在此分群中的組別可使用此
討論區，這些組別在不屬於自己組
別的區塊可以觀看但不能發言。

教師可看見所有組別的發文也可發表。



分組分群應用
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6. 選擇自己所要的群組模式後，在「分群」中點選可加入此討論區的分群。



分組分群應用
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7. 接下來，按下「加上群組/分群的存取限制」變完成此項設定。

P.S.此按鈕可按可不按，只要有按下儲存就會存入。
按下此按鈕後，下方的規定與限制將可直接進行設定



分組分群應用
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8. 最後，完成此討論區所有自身需要的設定之後，點選「儲存並返回課程」或「儲存並顯示」即可

儲存並返回課程：儲存後便立即回
到課程頁面

儲存並顯示：儲存後便顯示討論區
的頁面
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好複雜喔…

我可以直接選擇我要讓哪些組別的學生看到嗎？

當然可以！
你需要的是「規定與限制」

前述的設定若操作成功，規定與限制
也可提供更進一步的設定唷！



分組分群應用規定與限制
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1. 點選下方的「規定與限制」，若是前述的應用有進行操作，看見的則是箭頭所指的畫面

完成分組與可視限制，並按下「加上
群組/分群的存取限制」畫面，參考
以下教學也可使用



分組分群應用規定與限制

2. 接下來請點選「新增限制」，並點下「群組」



分組分群應用規定與限制

3. 出現以下畫面後，請自行選擇學生為某組時，「一定」或是「一定不能」存取

選取完「一定」或「不一定」後，即可
選擇哪一個組別。

P.S.若是延續「分組與可視限制」繼續進行
「規定與限制」設定，則是以分群來進行限制
(即屬於該分群的組別都套用相同設定)，可自
行按X，或增加其他限制



分組分群應用規定與限制

4. 點選後，按下「儲存並返回課程」或」儲存並顯示」就完成啦。

P.S.若想繼續新增各項限制或新增其他組的存取限制，點選新增
限制就可繼續增加。



Thanks

57


