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01加入評分項目、分類
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加入評分項目、類別
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進入課程成績頁面後，可在

「成績百分比-成績」，加入評

分項目與類別



加入評分項目
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加入評分項目
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1. 點選「加入評分項目」



加入評分項目
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2. 輸入項目名稱

3. 輸入最高和最低成績

4. 選擇是否隱藏(該成績項目

不會被學生看到)

5. 選擇是否鎖定(該成績不能

編輯)



加入評分項目
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6. 選擇成績欲放置的類別(預

設為在課程下方)

7. 完成後按下「儲存變更」



加入評分項目
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8. 此時可看到方才新增的項目

已出現

9. 並更改該項成績的百分比

10. 全部設定完畢，按下「儲存

變更」即可



新增類別

10



新增類別
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1. 點選「新增類別」



新增類別
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2. 點選展開全部

3. 並輸入類別名稱、最高成績、

最低成績、是否隱藏或鎖定

等等

4. 若要更多進階設定，請點選

「顯示較多的…」

5. 選擇欲放置的父類別

6. 輸入完畢按下儲存變更

(其他進階設定可參考教學文件 -

成績計算方式)



新增類別
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7. 可看到類別已新增

8. 並更改該項成績的百分比

9. 全部設定完畢，按下「儲存

變更」即可



類別主要是使用在要計算平均成績，

詳細的操作說明

可再參考教學文件-成績計算方式
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成績單內編輯
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• 進入課程成績頁面後，可在

「瀏覽-成績單」，檢視該堂課

所有學生的成績

• 點選項目成績下的箭頭，可

決定用升序或降序排列來檢

視成績



成績單內編輯
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也可在此處進行成績的登記與修

正，編輯方式如下:

1. 先點選右上角「啟動編輯模式」

的按鈕

2. 此時的成績會處於可以編輯的

狀態



成績單內編輯
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3. 在方框內直接輸入成績，並按

下「儲存變更」

4. 編輯完畢後，點選右上角「關閉

編輯模式」即可完成編輯



特定學生成績編輯
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特定學生

成績編輯
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1. 點擊學生姓名旁的鉛筆

2. 勾選覆蓋才能編輯成績，可

選擇全部覆蓋，或是單個成

績的覆蓋
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3. 勾選排除，該成績則不列入

分數的計算，可選擇全部排

除，或是單個成績的排除

Ex. 先將測試成績８７分進行排

除，此分數便不會列入計算，因

此課程總分會下降

特定學生

成績編輯



若要讓成績恢復為系統計算結果，將特定項目的

「覆蓋」取消勾選即可
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成績項目編輯
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成績項目編輯

24

1. 點選項目名稱下的鉛筆

2. 此時頁面便可以進行成績的更

改(需點擊覆蓋)

3. 完成編輯後，按下儲存即可

p.s. 關於覆蓋、排除、大批插入的使用

方式，請參考P20-23



成績項目設定
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成績項目設定
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1. 點擊項目成績下方的齒輪

• 決定是否對學生隱藏該成績

• 勾選則不能修改成績

• 可調整該項目的百分比

2. 設定完成按下「儲存變更」即

可

p.s. 其他設定(名稱、最高最低成績)

須至作業的修改設定更改
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逐項計分內編輯
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進入課程成績頁面後，可在「瀏覽-逐項計分」，選擇要對一個項目進行

成績輸入，或是對特定學生進行成績輸入



逐項計分內編輯
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效果與前面介紹的特定學生成績編輯、單個項目成績編輯相同。
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04 大批插入成績
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31

執行大批插入，是可以將一個

成績同時插入指定的項目

1. 勾選「執行大批插入」，選

擇插入「空白分數」或「所有

分數」

2. 輸入數值(ex. 100)並按下

enter或儲存

3. 此時可看到方才為零分的

項目已變更為100分

大批插入成績
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05 刪除評分項目
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刪除評分項目
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成績單裡的評分項目有兩種，一種是使用者自行建立的成績評分項目(簡稱評分項

目)，一種是由活動產生的成績(簡稱活動評分項目)，例如作業成績、測驗成績等等。

由系統產生的成績無法從成績單這邊刪除，必須進入該活動的“修改設定”中，找到

成績，並將“類型”改為“無”才可讓成績不顯示在成績簿上，且並非所有活動都可以

如此設定。

請參考後續說明。



刪除評分項目
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進入課程成績頁面後，可在「成績

百分比-成績」，將評分項目或是類

別刪除



刪除評分項目
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1. 選擇要刪除的評分項目或類別

2. 點選旁邊的「修改設定」

3. 選擇「刪除」

4. 點選「是」

5. 即可刪除完成



刪除活動評分項目

活動若已經有打分數了，則無法刪除該活動評分項目，無法刪除的項目請將百分比

設為0，即不會被計分。

可刪除的:

作業、點名簿

不可刪除的:

測驗、同儕互評、SCORM教材包



刪除活動評分項目

37

1. 進入課程成績頁面後，可在「成

績百分比-成績」，點選欲刪除

的活動名稱，



刪除活動評分項目
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2. 點選右上角的齒輪並點選“修改設定。

3. 有的活動在右上角會有“開啟進階模

式”，若有出現，請點擊”開啟進階

模式”。

4. 找到成績，並展開，將“類型”的不

分設為“無”。

5. 按下儲存並返回課程即完成。
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分數履歷
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進入課程成績頁面後，可在「瀏覽-

分數履歷」，查看成績編輯的紀錄，

並進行下載

並可分為特定學生所有項目、特定學

生單個項目、單個項目的成績編輯紀

錄



查看特定學生所有項目
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特定學生

所有項目
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1. 點擊「輸入學號或姓名」

2. 勾選欲觀看編輯紀錄的

學生，可單選可複選

3. 完成勾選後點擊「完成選

擇用戶」
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4. 點擊送出後，下方便會

出現編輯紀錄

特定學生

所有項目
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5. 選好檔案格式，點擊下載

便可將記錄儲存在電腦

特定學生

所有項目
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6. 也可指定日期範圍，或是

僅顯示修訂後分數，則下

方便只會顯示符合設定的

編輯紀錄

特定學生

所有項目



查看特定學生單個項目
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特定學生

單個項目
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1. 接續P25的步驟

2. 選擇欲觀看的評分項目

3. 點擊送出下方便會出現編輯

紀錄

p.s. 一樣可以指定日期或僅顯示修

訂後分數



查看單個項目
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單個項目
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1. 選擇欲觀看的評分項目

2. 點擊送出下方便會出現編輯紀

錄

p.s. 一樣可以指定日期或僅顯示修訂

後分數



Thanks
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