
上傳多個檔案
「資料夾」功能使用

中正大學資訊處

※請注意，僅能利用「壓縮檔」一次上傳多個檔案，無法直接
上傳電腦內的資料夾，請先將檔案集中在同一個資料夾並壓縮



1. 進入該課程頁面，在欲上傳教材/檔案
之單元，點選「+」



2. 出現此視窗，請下拉左側選單，點選
「資料夾」，並按下「新增」



3. 輸入必要資訊後，下拉頁面至內容的
「檔案框」



4. 欲上傳之壓縮檔從資料夾拖曳到框框
中



5. 完成後如下，接著點擊該檔案，並按
下「解壓縮」



6. 完成後，結果如下，右邊是解壓縮後的檔
案，點擊此資料夾可看到裡面的檔案



7. 點選上方「檔案」回到上一層



8. 點選壓縮檔，刪除



9. 完成後，點擊「儲存並返回課程」



10.回到課程頁面後，可看到剛剛所上傳
的資料夾



11.按下資料夾，可看到裡面的檔案，學
生可直接下載整個資料夾



顯示方式調整
可自由搭配使用

補充



• 點擊資料夾，跳轉到另一個頁面，才
能看到資料夾內的檔案(此為預設)

 在顯示資料夾設定中，點選「在一個分開的頁面」

 結果如下

點擊該資料夾，出現新的視
窗，才看的到資料夾內容



• 直接在該單元底下顯示資料夾內容

 在顯示資料夾設定中，點選「在一個課程頁面的行間」

 結果如下，直接顯示在課程頁面中



• 需要點擊資料夾才會顯示內容檔案

 在顯示資料夾設定中，取消勾選「已擴展的形式顯示下層資料夾」

 結果如下，直接顯示在課程頁面中

點擊此箭頭，才會出現
資料夾裡的檔案

若無取消該選項，資料夾內容會直
接顯示，不需進行任何動作



• 一次只能下載單個檔案

 在顯示資料夾設定中，取消勾選「顯示下載資料夾的按鈕」

 結果如下，只能一次點擊一個檔案並下載，無法一次下載資料夾的所有檔案



快速版
補充



1. 將壓縮檔直接拖曳到該單元底下



2. 出現該畫面，點擊「解壓縮並建立資
料夾」



壓縮教學
補充



1. 將欲上傳的多個檔案放置同一個資料
夾後，右鍵點選此資料夾



2. 點擊「傳送到」，並按下「壓縮的
(zipped)資料夾」



3. 完成壓縮動作，可看到壓縮檔(需要下
拉或上拉視窗找一下)


