國立中正大學運動競技學系
115學年度第1學期運動資訊學教學大綱
	科目名稱
	運動資訊處理
	授課教師
	林晉榮 博士

	開課對象
	運動競技學系
	必 選 修
	必修

	先修科目
	 無
	科目序號
	3903007_01

	授課場地
	電算中心217教室

	核心能力
	本課程旨在培養學生文書處理與電腦報表製作能力，主要利用Microsoft Office 2019套裝軟體來學習如何滿足職場上企業所需求之文書處理能力。

1.利用WORD軟體來說明基礎文書排版與進階觀念技巧

2.學習長文件編排能

3.運用EXCEL軟體來解決商業管理上之相關問題

4.利用Powerpoint製作精緻的商用報表

5.以ACCESS引導學生暸解資料結構及大數據概念

6.鼓勵學生參加 TQC WORD 2019與 EXCEL 2019電腦資訊能力檢定

	教學內容

及進度
	第01週：課程介紹

第02週：Word 2019 文書處理-基本技巧Ⅰ 

第03週：Word 2019 文書處理-基本技巧Ⅱ 

第04週：Word 2019 長文件編輯 Ⅰ 

第05週：Word 2019 長文件編輯 Ⅱ
第06週：EXCEL 2019 基本操作I
第07週：基本程式邏輯與函數介紹
第08週：進階程式邏輯與函數介紹
第09週：期中考

第10週：統計圖表與SmartArt
第11週：樞紐分析與資料庫
第12週： Powerpoint基本操作I
第13週： Powerpoint基本操作II
第14週：Access資料庫I 

第15週：Access資料庫II
第16週：異質資料來源匯整與樞紐分析

第17週：綜合討論與報告
第18週：期未考

	教材講義
	參考上課教材講義及線上教學資料等

	成績考核
	出席：20%，期中考：10%，平時測験20%，平時作業30%， 
期未考：20%

	參考資料
	1. Microsoft Office 2019 Inside Out 博客來。
2.EXCEL 2019實力養成暨評量 中華民國電腦技能基金會 碁峰出版(教科書)。 


