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01 進入成績介面

3



1. 先進入儀表板，通常在首頁登入後就會在儀表板，

若不在儀表板可點選LOGO進入儀表板。

2. 或是直接點選「我的課程」中，想進入的課程

進入成績介面
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«

進入儀表板後，

選擇想進入的課程

進入成績
介面
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進入成績介面

進入課程後，

1. 點選「課程資訊」

2. 並點選成績
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02 成績功能介紹
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成績功能介紹

進入成績頁面後，預設頁面為評分者報告，由 下拉選單切換

至評分者報告、分數履歷、成績預警、學期成績登錄、成績百分比、文字等

第、匯入、匯出…等
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瀏覽

瀏覽的功能

1. 瀏覽學生成績

2. 進行成績的修改

3. 預警

4. 學期成績登錄
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Setup

Setup的功能

1. 成績百分比設定

• 加入評分項目

• 評分項目的分類

• 個項目百分比的調整

2. 課程成績設定

3. 偏好:評分者報告

• 關於成績顯示的設定
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更多

更多的功能

1. 文字等第設定

2. 匯入

3. 匯出
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03 成績頁面操作

12



成績-評分者報告

進入成績頁面後，評分者報告為所有學生的成績，在此頁可進行成績編輯
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成績-評分者報告

修改後點擊儲存變更

點擊啟動編輯模式可
編輯所有學生的成績

編輯完成後，右上方點擊關閉編輯模式，返回原
本介面
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成績-成績預警

點擊評分者報告旁的 ，顯示成績相關選單，點選成績預警，再進行成績預警設定
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成績-學期成績登錄

點擊評分者報告旁的 ，點選學期成績登錄

上傳成績選”是”，再按提交
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成績-分數履歷

點擊評分者報告旁的 ，點選分數履歷，此功能提供成績編輯的紀錄
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成績-分數履歷

可以點擊選擇用戶，選取欲查詢名單或輸入學號、姓名，點擊完成選擇用戶，再點擊

送出
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成績-分數履歷

點擊送出，下方即顯示編輯成績紀錄，並可依檔案類型進行下載儲存
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成績-成績百分比

點擊評分者報告旁的 ，在Setup群組，點選成績百分比，進行評分項目及類別新增/

修改
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成績-成績百分比總分加分設定

進入成績百分比頁面後，新增評分項目，於設定頁輸入項目名稱及百分比，最高分數

預設為100(依需求調整)，再點擊儲存變更
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成績-成績百分比總分加分編輯

進入評分者報告頁面，啟動編輯模式，編輯總分加分項分數，點擊儲存變更，即完成

總分加分
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成績-成績百分比總分加/減分通用版設定(1)

針對課程做總分加分或總分減分，甚至同時有加分與減分，可參考此方法。

若課程有許多最高分不為100、或課程總分不為100的情形，也請參考此方法。

進入成績百分比頁面，點擊新增類別，於新類別設定頁

輸入類別名稱，彙總預設為100% (依需求調整) ，

最高分數預設為100 (依需求調整)，點擊儲存變更
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成績-成績百分比總分加/減分通用版設定(2)

將原始總分的百分比設為100，並儲存變更

勾選除了總分加分項外需要移動的項目，點擊搬移，點選原始總分，點擊搬移
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成績-成績百分比總分加/減分通用版設定(3)

下一步，新增評分項目，可參考成績百分比總分加分設定

於課程總分右方點擊… ，點選編輯計算方法
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成績-成績百分比總分加/減分通用版設定(4)

1. 加分設定
在識別代號區塊中輸入類別總分及總分加分項代號，此代號在課程評分項中必須為唯

一識別碼，輸入完後點擊加入識別代號

在評分項目區塊中輸入計算方法，公式依需求調整，識別碼左右必須用[[]]括號，若擔

心輸入錯誤，可用複製識別代碼的方式，完成輸入點擊儲存變更
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成績-成績百分比總分加/減分通用版設定(5)

減分項新增，可參考成績百分比總分加分設定，並設定好百比分為100

於課程總分右方點擊… ，點選編輯計算方法
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成績-成績百分比總分加/減分通用版設定(6)

2. 同時加分/減分設定
在識別代號區塊中輸入類別總分及總分加分項代號，可參考成績百分比總分加/減分通
用版設定

在評分項目區塊中輸入計算方法，公式依需求調整，識別碼左右必須用[[]]括號，若怕

輸入錯誤，可用複製識別代碼方式，完成輸入點擊儲存變更
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成績-成績百分比總分加/減分通用版設定編輯

進入評分者報告頁面，啟動編輯模式，編輯總分加分項分數，點擊儲存變更，即完成

總分加分/減分設定
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Thanks
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