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ecourse2 平台教師、助教使用手冊 

目錄 

1. 開始使用 ....................................................................................................................................................... 3 

1-1 使用者登入 ...................................................................................................................................... 3 

1-2 介面介紹 .......................................................................................................................................... 3 

1-3 進入課程 .......................................................................................................................................... 6 

1-4 課程頁面介紹 .................................................................................................................................. 8 

2. 授課教材 ....................................................................................................................................................... 9 

2-1 教材上傳 ................................................................................................................................................ 9 

2-2 放置影片教材 ...................................................................................................................................... 11 

2-3 教材匯入 .............................................................................................................................................. 14 

2-4 修改教材設定 ...................................................................................................................................... 16 

2-5 教材下載 .............................................................................................................................................. 17 

3. 課程資訊管理 .............................................................................................................................................. 18 

3-1 公佈欄新增訊息 .................................................................................................................................. 18 

3-2 課程大綱 .............................................................................................................................................. 20 

3-2 教師與助教 .......................................................................................................................................... 23 

4. 助教 ............................................................................................................................................................. 23 

4-1 設定助教 .............................................................................................................................................. 23 

4-2 新增旁聽生 .......................................................................................................................................... 25 

4-3 更改成員角色 ...................................................................................................................................... 25 

5. 成績 ............................................................................................................................................................. 27 

5-1 設定成績百分比 .................................................................................................................................. 27 

5-2 成績修改 .............................................................................................................................................. 30 

5-4 成績預警 .............................................................................................................................................. 32 

 



2  

5-5 學期成績上傳 ...................................................................................................................................... 33 

6. 課程活動 ...................................................................................................................................................... 34 

6-1 討論區 .................................................................................................................................................. 34 

6-2 新增綜合討論區 .................................................................................................................................. 35 

6-3 新增單元討論區 .................................................................................................................................. 36 

6-4 新增作業 .............................................................................................................................................. 38 

6-5 修改作業設定 ...................................................................................................................................... 40 

6-6 觀看作業 .............................................................................................................................................. 41 

7. 測驗 .............................................................................................................................................................. 42 

7-1 製作測驗 .............................................................................................................................................. 42 

8. 合作學習 ...................................................................................................................................................... 46 

8-1 新增同儕互評 ...................................................................................................................................... 46 

9. 影音專區 ...................................................................................................................................................... 49 

9-1 影音連結 .............................................................................................................................................. 49 

9-2 設定雲端教室 ...................................................................................................................................... 49 

9-3 錄影檔管理 .......................................................................................................................................... 50 

10. 線上問卷 .................................................................................................................................................... 51 

10-1 問卷分析 ............................................................................................................................................ 51 

11. 學習追蹤 .................................................................................................................................................... 52 

11-1 新增學習追蹤 .................................................................................................................................... 52 

12. 系統管理 .................................................................................................................................................... 54 

12-1 權限設定 ............................................................................................................................................ 54 



3  

1. 開始使用 

1-1 使用者登入 
 

 打開瀏覽器連網址：https://ecourse2.ccu.edu.tw 

 輸入 帳號 及 密碼 登入。 

注意：教師的帳號、密碼為學校行政帳號、密碼。 
 

 

1-2 介面介紹 
 

登入後是儀表板頁面，分為a 導覽列區塊、b工能列區塊、c 內容區塊。 
 

c 

b 

a 

https://ecourse2.ccu.edu.tw/
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a 導覽列區塊：功具列開關、我的課程、使用者回報與教學手冊、語言選項、通知、訊息、

首頁 
 

⚫ 我的課程：個人在平臺上的所有課程。 

⚫ 使用者回報與教學手冊：回報使用上的問題及狀況及平臺使用教學影片、使用說明及手

冊。 

 

⚫ 功具列開關：功具列的開、關控制 

⚫ 語言選項：平臺共提供7種語言版本可供選擇。 
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⚫ 通知：顯示通知列表 

⚫ 訊息：顯示訊息列表 

⚫ 首頁：切換網站首頁與儀表板頁面 

 

b工具列區塊：最新消息、行事曆 

⚫ 最新消息：學校主管部門發布的訊息，主要是網站的公告與學校重要時程通知等。 

注意：進入課程後的[最新公告]是在課程所發佈的公告。 

 

c 內容區塊： 

⚫ 教學事務管理：有教學事務總攬、課程大綱等。 

⚫ 我的課程：列出個人在平臺上的所有課程。 

⚫ 行事曆：會自動標示有設定日期

的事件。 
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1-3 進入課程 
 

進入課程的2種方式： 

從 導覽列->我的課程 選擇一個課程進入。 
 

 

從 內容區塊 -> 點選任一課程進入。 
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注意：預設為顯示進行中的課程，若想找特定學期的課程可點選右邊的過濾器，並選擇學

期。 
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1-4 課程頁面介紹 
 

 

導覽列 

 

 

課程內容區 

功具列 
 

 

 

⚫ 導覽列：進入課程後，導覽列增加了兩個選單 [課程資訊]、[教材與活動]。 

⚫ 功具列：可以自訂常用工具 。 

啟動編輯模式 

點選新增一個區塊 

⚫ 課程內容區：[最新公告]、[綜合討論區]、[課程內容]。 
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2. 授課教材 

2-1 教材上傳 

 

在課程內容區中的 課程內容 點選 單元1 展開。 
 

 在單元1右下點選 +新增活動或資源 
 

 

進入新增活動或資源，可以選擇新增各種活動或教材，以下以新增 檔案 為例。 
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填寫名稱、說明等。 

注意：紅色星號為必填欄位。 
 

置入檔案，最快速的教材放置方式是直接從電腦的資料夾裡面把檔案拖曳進單元內。 

 

外觀、分組與可視限制可以調整課程檔案的顯示狀態。 
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2-2 放置影片教材 
 

點選 影片連結。 
 

填寫影片名稱 
 

 

 

置入影片連結網址 

 

 

使用Google drive影片時，影片連結的選項須點選”使用Google雲端硬碟共用影片。 
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使用連結網址：以YouTube 為例，在影片畫面上按右鍵可以選擇 [複製影片網址]。 
 

使用嵌入語法：以YouTube 為例，在影片畫面上按右鍵可以選擇[複製嵌入程式碼] 。 

 

 

使用Google雲端硬碟共用影片請參考以下步驟： 

1. 進入您的google drive, 並上傳您要使用的影片 

2. 上傳後在影片上按右鍵->[共用] 

3. 調整權限為任何知道連結的使用者(如圖) 

4. 按下完成 

5. 在影片上按右鍵-> [取得檔案共用連結] 

6. 在 [影片連結網址] 的欄位中貼上連結網址。 
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設定影片寬、高以及顯示方式 

設置完成後點選 “儲存並返回課程”。 
 

注意：若要使用檔案方式置入影片，影片大小須限制在100MB 以內。 
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2-3 教材匯入 
 

在課程設定的選單中有[ 匯入 ] 及  [ 匯入課程教材 ] 兩個選項可用來匯入教材。 

注意：兩個選項有不同的匯入限制。 

[ 匯入 ]：可匯入教師個人在eCourse2上所管理的其他課程教材。 

[ 匯入課程教材 ] ：教師可匯入舊平台(cyberCCU 或 eCourse)上同課號的教材。 

使用[ 匯入 ]的步驟： 

點選右上角 [設定] 下拉選單的[ 匯入 ] 
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點選要匯入的課程教材 

點選 繼續 來完成 初始設定 以及接下來的 架構設定 等步驟。 
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2-4 修改教材設定 
 

主畫面，課程內容的單元選單中，有可修改項目。 

 

 

 

 

 

 

 

 

編輯模式下所有可更改設定的物件旁都會出現各種代表修改、修編的小圖示(如上圖) 

 : 可以移動調整排列位置 

 ：編輯學習單元摘要 

：可編修標題 
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2-5 教材下載 
 

 

點選 教材活動下拉選單中的教材下載。 

勾選 要打包下載的教材檔案。 

點選Create ZIP archive。 

 

注意：只能下載檔案，不會下載影片連結、作業、測驗等活動，單次下載因壓縮的需求檔案

容量大小需控制在1GB以內。 

 

 

 



18  

3. 課程資訊管理 

3-1 公佈欄新增訊息 
 

點選最新公告右邊 [+] 進入。 
 

填寫主旨、訊息等內容、上傳附件檔案。 

 

注意：紅色星號為必填欄位。 
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顯示的期間 可預定時間來管理公告，使用請勾選啟用，完成後確定張

貼。 

 

注意： 

⚫ 若勾選 已經釘選，這則公告將會置於最新公告首要位置。 
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3-2 課程大綱 

 

授課大綱產生的方式有2種：上傳檔案、線上填寫 

進入課程後點選 課程資訊 -> 課程大綱 進入課程大綱頁面。 
 

上方 [中華工程認證格式]。 
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填寫表格內容。 
 

填寫完畢，下方按下[確認] 
 

 

❺填寫課程概述。 
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➏置入檔案。 
 

❼按下下方的 [儲存變更]。 
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3-2 教師與助教 
 

頁面放置教師與助教選的基本資料。若要更改或新增內容，可以點選 編修個人資料 進入。

助教資料需先至 課程資訊->成員 分配助教。 

4. 助教 

4-1 設定助教 
 

點選 課程資訊 ->成員 。 
 

預設進入是顯示學生列表 
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點選 新增助教與旁聽生 
 

點選 加入用戶到此課程。 
 

注意：若要新增的助教已在底下的學生列表，則可以直接編輯角色來設定。 
 

 

 

 

➏   

 輸入 學號或姓名。 

分配角色 為助理教師。 

➏按下加入用戶到此課程。 

注意：已在課程中的成員不會出現在下拉選單中，需從成員列表中找到要調整的成員來更改

角色，請參考4-3更改成員角色。 
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4-2 新增旁聽生 
 

新增 旁聽生 的做法與上面助教的步驟相同，只有在 分配角色 的選擇上不同。 

 

4-3 更改成員角色 
 

舉例：將學生角色變更為助教 

點選 課程資訊 ->成員 。 

在成員列表中找到需要更改角色的成員。 

在 角色 項目下點選右邊的 鉛筆小圖示 來更改。 
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在下拉選單中選擇預設定的角色。 

 

點擊選單上方 儲存小圖示 來儲存變更，或 取消小圖示 來取消變更。 

注意：學生 的角色只能更改為 助理教師 或 旁聽生。 
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5. 成績 

成績的來源有兩種： 

1. 自動產生：例如在教材內容中加入 測驗卷、作業 或 出缺席。 

2. 自訂：可在 成績百分比 的頁面上點選 加入評分項目。 

⚫ 評分者報告：可以快速瀏覽所有學生的成績概況。

注意：若要調整學生的分數需先開啟 編輯模式。 

⚫ 成績百分比： 可以調整每個評分項目所佔的比例。 

 

 

 

5-1 設定成績百分比 
 

點選導覽列 課程資訊-> 成績，進入。 
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 點選 成績百分比 

 

下方，點選 增加評分項目。 
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填寫項目名稱、設定 百分比數值等。 

儲存變更。 
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5-2 成績修改 
 

 點選 導覽列 課程資訊 -> 成績，進入。 
 

 點選 瀏覽 -> 評分者報告 
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點選右上角 啟動編輯模式 
 

齒輪圖示可以修改變更項目，修改完成後點選 儲存變更 

 

編輯完成後，右上方按下關閉編輯模式，返回原本介面。 
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5-4 成績預警 
 

 

點選導覽列 課程資訊->成績。 

點選 瀏覽 ->成績預警。 

 

選擇 預警原因 後，勾選 是否預警。 

 

點選下方 送出。 
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5-5 學期成績上傳 
 

在 課程資訊 下點選 成績 

點選 瀏覽 -> 學期成績登錄 

填寫該生成績後，勾選 是否上傳成績 

點選 提交 

注意：每人的成績只能上傳一次，上傳後該學生的欄位即被鎖定。 
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6. 課程活動 

6-1 討論區 
 

在eCourse2上有兩種討論區型態： 

1. 綜合討論區：課程頁面上。 
 

2. 單元的討論區：在單元下以新增活動方式放置的討論區。 
 

兩者的功能相同，放置的地方不同。 
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6-2 新增綜合討論區 
 

從導覽列的教材與活動，點選綜合討論區，進入綜合討論區後，點選新增一個主題。 
 

填寫 主旨、訊息。 

點選 確定張貼。 
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6-3 新增單元討論區 
 

課程內容區點選單元下方工具小圖 + 新增活動或資源。 

 

點選 討論區。 
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進入新增討論區到單元1，填寫討論區名稱及內容及相關設定。 
 

填寫完畢後，按下下方儲存並返回課程。 
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6-4 新增作業 
 

 

點選單元的作業小圖來新增。 

進入 新增作業區，填寫一設定相關資料。 
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3個實用的設定：重要時程、繳交類型、成績。 

--重要時程 

 

作業期限 繳交作業的期限。期限過後仍可交作業，但會被記上"遲交"。若要設 

定不收作業的時間，可以於下方設定作業繳交系統期限。 

作業繳交系統期限 啟用後，學生在這日期之後便不得再繳交作業，除非有寬延時間 

評分提醒時間 這日期將顯示在儀表板，提醒教師於期限內評分。 

 

--繳交類型 

可以選擇直接輸入文字或上傳作業檔案。 

--成績： 

新增作業後系統就會新增成績項目，作業成績要占多少百分比可以到 課程資訊→成績 下

去作設定。 
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6-5 修改作業設定 
 

 課程設定中啟動編輯模式或者右上的啟動編輯模式。 

 

點選作業右側的齒輪圖示。 

在更改頁面上完成內容更改後點選儲存並返回課程。 
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6-6 觀看作業 
 

作業觀看的方式有兩種可以選擇。 

1.個別單元作業：點選單元裡面的作業觀看 

3.所有單元作業：點選 導覽列→教材與活動→作業 列出所有單元的作業。 
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7. 測驗 

 

教師可以建立各種試題類型的線上測驗。如選擇題、簡答題、配合題、數字題、克漏字、

申論題等。 題庫中的試題可採隨機排序，也可設定是否多次作答，另外還有測驗開放、關

閉的日期以及時間限制。 除了申論題外，每次作答都會自動計分，而分數會轉到成績簿 

上。 教師可以選擇是否顯示提示、回饋或正確答案。亦可進一步設定答案顯示時間。 部

分題型支援系統自動批改(ex:單選題、多選題、配合題、數字題 、是非題)，但某些題型需

要教師手動批改(ex:申論題)。 

 

 

 

7-1 製作測驗 

 

點選單元底下的工具小圖 +新增活動或資源。 
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在活動項目選擇 測驗卷。 
 

進入測驗卷，填寫相關資料，填寫完畢按下下方儲存並返回課程。 
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返回單元1 點擊 測驗1。 
 

點選 編輯測驗 來新增題目。 
 

在編輯測驗頁面的右邊點選新增 → 增加一試題 開啟試題類型選單 
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選擇一種試題類型後按 新增。 

按照題型的表格逐一填寫、設定即可完成試題。 
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8. 合作學習 

8-1 新增同儕互評 
 

點選單元底下的工具小圖 +新增活動或資源。 
 

在活動項目選擇 同儕互評。 
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進入同儕互評介面，填寫相關資料，填寫完畢按下下方儲存並返回課程。 
 

新增完成後，點選 互評 進入互評階段設定，如需修改內容請至右側點選小齒輪圖示。 
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進入互評階段設定，互評分為五個階段:設定階段、繳交階段、互評階段、計分階段、關 

閉，可依照上課進度更換階段選擇。 
 

注意：綠色部分為正在進行階段。 

點選階段下方的藍色字，點選後會跳出確認頁面，按下繼續後則進入該階段。 
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9. 影音專區 

 

導覽列影音專區會列出課程所有的影音連結、雲端教室的錄影。 

9-1 影音連結 
 

請參照2-2說明。 

9-2 設定雲端教室 
 

點選左邊 功能列→ 雲端教室，依照所需選擇建立的雲端教室模式，可以選擇的雲端教室

模式: Joinnet、Google Meet、Jitsi、MS Teams。 

 

點選所需雲端教室模式，填寫相關資料，按下下方儲存並返回。 
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9-3 錄影檔管理 
 

點選左邊 導覽列->教材與活動->影音專區->雲端教室錄影。 
 

進入雲端教室錄影，右邊操作欄下方可以進行修改內容設定。 

 

即可看到所有的雲端會議錄影檔案，這裡可以刪除或下載雲端教室的錄影檔案。 

注意：影音專區裡的影音連結，需回課程的單元底下啟動編輯模式來刪除。 
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10. 線上問卷 

製作線上問卷的方式與製作試卷的方式相似，請參閱 製作測驗 的說明。 

10-1 問卷分析 
 

 

點選單元內的問卷。 

點選 分析 進入分析頁面。 
 

點選 匯出到Excel 將分析報表匯出。 

 

 

注意：Excel報表的平均數(如上圖紅框處)，製作期中問卷分析可用到。 
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11. 學習追蹤 

11-1 新增學習追蹤 
 

 課程設定中啟動編輯模式或者右上的啟動編輯模式。 

 

進入編輯模式後，點選功能列下方+號圖示 新增區塊後，點選新增下拉選單，選擇學習

追蹤。 



54  

新增完畢後，即可在功能列找到新增的學習追蹤。 

利用報表的數據分析，可以讓我們更清楚的瞭解每位學生的學習狀況。 
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12. 系統管理 

12-1 權限設定 
 

在功能列->課程設定-> 權限設定。 
 

進入後可以調整各項權限規定。 
 

後點選最下方 送出。 


